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Toda copia en PAPEL es un “Documento No Controlado”  
 

 
 

Tipo de Documento Elabora Revisa Autoriza 

Manual del Sistema de 

Gestión de la Calidad 

(SGC) 

Alta Dirección RD Director(a) del Instituto 

Procedimientos 

Documentados 

Alta Dirección Subdirector(a) de 

Planeación y 

Vinculación 

Director(a) del Instituto 

Procedimientos 

Operativos. 

Alta Dirección/Responsable 

del área según proceso 

Subdirector(a) 

 Según proceso 

Director(a) del Instituto 

Formatos sin 

procedimiento 

Alta Dirección/Responsable 

del área según proceso 

Subdirector 

 Según proceso 

Director(a) del Instituto 

Formatos anexos a un 

procedimiento 

Se considerarán los mismos que el procedimiento al que pertenece el formato, sin 

que sea necesario que aparezca el cuadro de control de emisión 

Instructivo de Trabajo. Alta Dirección/Responsable 

del área según proceso 

Subdirector 

 Según proceso 

Director(a) 

 
 
 
 
 
 


